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1. 3aranbHa indopmanis

Ha3a mucuuniinu | HiMenibke ogimidHO-11710B€ MOBJICHHS
Buxaanau (-i) Jlunka Cgitnana [BaHiBHa
KonTakTHmii +380 968146058

TeJeoH

BHKJIaJa4a

E-mail Bukaamauga | svitiana.lypka@pnu.edu.ua

®opmar Ounuit

TUCIHHUILIIHA

Oo6car gucnumainn | 3 kpeautu €KTC, 90 rog.
Iocunanns Ha | https://d-learn.pnu.edu.ua

camlr

IUCTAHIIHHOTO

HABYAHHSA

KoncyapTamii https://knf.pnu.edu.ua/hrafik-konsultatsij/

2. AHOTAIlIf 10 HABYAJBbHOI AMCIUTLIIHHA

[IpenMeToM BUBYEHHSI HaBYaIbHOI AUCHUILIIHUA «Himenbke odiiiifHO-11710Be
MOBJIEHHSI» € XapakTepHl OCOOJMBOCTI OQILIHHO-AUIOBOI JOKyMEHTalli Ta
ocoOnMBOCTI 1i BIATBOPEHHA B YKpPAiHCBKO-HIMEIBKOMY Ta HIMEIBKO-
yKpaiHCbkoMy mepekinanax. Kypc mnepenbadae ompaifoBaHHs — JIEKCHKO-
rpaMaTMYHUX Ta  CTPYKTYPHUX  AaCIMEKTIB  THUIOBUX  HIMEIIbKOMOBHUX
MDKHApOJIHUX TIJOBUX JOKYMEHTIB (PI3HOTO POy JIMCTIB, 3asiB, JOTOBOPIB) Ta
CIpSIMOBaHUN Ha PO3BUTOK 1 TMOTIMOJICHHS TMPAKTHYHUX TMEePeKIalalbKux
HABUKIB, HEOOXIHMX [JIS JIJIOBOTO TEPEKIaay YKPaiHCHKOI Ta HIMEIBKOIO
MOBAMHU.

MeTtonu HaBYaHHS: IHTEpAKTHBHA JIEKIlIA, JUCKYCii, TrpymoBa poboTa,
1HAMBITyallbHAa poOOTa, caMocCTiiiHa poOoTa.

MeToau KOHTPOJIO: 1HIWBIAyallbHE ONWUTYBAaHHS, TECTyBaHHS, MHChMOBA
pobora.

3. MeTa Ta uijii HAaBYAJIbHOI JUCHHUILIIHA

MeTorw BUBYEHHS HaBYAJIbHOI AUCIHUIUIIHK € PO3IMIMPEHHS (HII0JIOTTYHOTO
CBITOTJISILy CTYJICHTIB Ta OTJIMOJICHHS 3HAHB 3 MEePEKIIa03HABCTBRA.

OCHOBHMMHM UIISSIMU BHUBYCHHS JUCIMIUIIHA € 3a0€3MEUCHHS CTYACHTIB
TEOPETUYHUMHU 3HAHHSMU W TPAKTUYHUMU HaBUYKAMHU TEepekiany oQiiiiHo-
JUJI0OBOI JTOKyMEHTAIlli Ta HEOOXiTHWM MIHIMyMOM HIMEIIbKOMOBHOI J1JIOBO1
TEPMIHOJIOTIT JJI MOJANBIIOTO 3AIMCHEHHS TTePEKIaaabKO1 JiSUTbHOCTI, a TAKOXK
3MIMCHEHHS] MATOTOBKM  CTYJEHTIB 70 OQIMIMHOTO  HIMEIIbKOMOBHOTO
CHIJIKYBaHHS B XOJil BAKOHAHHS CITY>KOOBUX OOOB’SI3KIB UM BUPIIICHHS JIIJIOBUX
Ta IHIIMX TUTaHb (BMIHHS HAIMCATH 3asBY, pe3toMe, Oiorpadiro, peKkoMeHAallo,
CKJIACTH KOHTPAKT T. 1.).

4. IlporpaMmHi KOMIIETEHTHOCTI

[HTerpaspHa KOMIETEHTHICTh: 3/JaTHICTh OCOOM pO3B’S3yBaTH CKJIaHI
CHeIiaTi30BaHl 3a/1adl Ta MPAKTUYHI MPOOJIEeMH y Taldy3sX OCBITH, HAaBYaHHS
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HIMEI[bKOI MOBH Ta 3apyODKHOI JiTepaTypH, Jpyroi 1HO3EMHOI MOBHU

(anrmiicpkoi) B mpoteci mpodeciiHol AisITBHOCTI a00 B MpOIleci HaBYaHHS, 110

nepeadadae 3acTOCYBaHHS TEOpIA 1 METOAIB TICHXOJIOTO-TICAArOTIYHUX Ta

G1I0TOTIYHUX HAYK 1 XapaKTepU3YEThCS KOMIUIEKCHICTIO Ta HEBHU3HAYEHICTIO

YMOB.
3arangpHi KOMIIETEHTHOCTI:

v' CowiagpHa KOMIIETEHTHICTh: 3JATHICTh 1O MI)KOCOOMCTICHOI B3a€MOI,
pobOTH B KOMaHJi, CHUIKYBaHHS pIJHOIO Ta IHO3EMHUMH MOBaMH 3
MpeACTaBHUKAMHM THITUX MPOo(eciiHUX TPyl PI3HOTO PiBHS.

v’ JlociTHHIIbKA KOMIIETEHTHICTh: 3JATHICTh 10 abCTPaKTHOrO MHCIICHHS,
MOTITYKY, ONIPAIFOBAHHS, aHAII3y Ta CHHTE3Y 1H(pOpMAIIii 3 pi3HUX JKEpeNn Ta
IIPOBEICHHS JTOCIIKEHb Ha HAJIEKHOMY PIBHI, TOTPUMYIOUYUCH MPUHLMIIIB
aKaJeMI4HO1 10OPOUYECHOCTI.
daxoBi KOMIETEHTHOCTI:

v' MOBHO-KOMYHIKaTHBHA  KOMIICTEHTHICTh:  3[aTHICTH  JOTPUMYBATHUCS
Cy4YaCHHX HOpPM 1HO3EMHOi MOBM B YCHOMY Ta MHCEMHOMY CILUIKYBaHHI,
30KpeMa y npogeciiHoMy KOJii; 3aCTOCOBYBATH 3HAaHHS IPO 1HO3EMHY MOBY
K OCOOJHMBY 3HAaKOBY CHUCTEMY, ii MpUPOy, (YHKIII, PIBHI Ta MPaKTHUYHI
BMIHHS 3 1HO3€MHOI MOBHM Yy HaBYaJIbHIM 1 mnpodeciiHii AisSIbHOCTI,
3a0e3nevyyBaTy HaBYaHHS YYHIB 1HO3€MHIM MOBI, (pOpMyBaTH 1 pO3BUBATH
MOBHO-KOMYHIKaTHBHI yMIHHS Ta HaBUYKH Y4YHIB, 30KpeMa I1HIIOMOBHY
KOMYHIKaTUBHY  Ta  MDKKYJbTYpHY  KOMIIETEHTHOCTi;  3/aTHICTb
3a0e3nedyBaTu 3100y TTS YYHSIMHU OCBITH JIEPKABHOIO MOBOIO.

v’ IlpeaMeTHO-METOUYHA KOMIIETEHTHICTh: 3HaTHICTH MOMIEIIOBATH 3MiCT
HAaBYAaHHS 1HO3EMHOI MOBHM Ta 3apyOiHOI JIITEpaTypd BIJAMOBIAHO [0
00O0B’SI3KOBUX pEe3yJIbTAaTIB HaBYaHHS Y4HIB; (OpPMyBaTH Ta pPO3BUBATH B
VYHIB  KJIIOYOBI KOMIETEHTHOCTI Ta YMIHHS, CHUIBHI [ BCIX
KOMITETEHTHOCTEH; 3A1MCHIOBAaTH IHTETPOBAHE HABYAHHS YYHIB; HOOMpATH 1
BUKOPUCTOBYBATH Cy4YacHi Ta €()EeKTUBHI METOJUKH 1 TEXHOJIOT1i HaBYAHHS,
BUXOBaHHS 1 PO3BUTKY YUHIB; PO3BUBATH B YUYHIB KPUTUYHE MHUCIICHHS;
3MIICHIOBATH OI[IHIOBAHHSI Ta MOHITOPUHI pE3yJbTaTiB HAaBUAHHS y4YHIB Ha
3acajiax KOMIIETEHTHICHOTO MiAXoay; (opMyBaTH I[IHHICHI CTaBIICHHS B
YUHIB.

v IndopmariiiitHo-1udpoBa KOMIIETEHTHICTh: 3JaTHICTH OpIEHTYBAaTHCS B
1H(dOopMaIIfHOMY MPOCTOP1, 3AIMCHIOBATH MOLIYK 1 KPUTHUYHO OLIHIOBATU
iH(dopMallito, omnepyBaTd HEW Yy MNpoQeciiiHid ISIbHOCTI; 30aTHICTb
e(eKTUBHO BHUKOPUCTOBYBAaTHM HAasiBHI Ta CTBOPIOBATU (3a MOTpeOM) HOBI
€JIEKTPOHHI (LU(POBI) OCBITHI PECYpCH; BHUKOPUCTOBYBAaTH LUPPOBI
TEXHOJIOT1i B OCBITHBOMY ITPOIIECI.

v’ IHHOBaIliliHA KOMIIETEHTHICTh: 3[aTHICTh 3aCTOCOBYBATH HAYKOBI METOIM
Mi3HAHHS B OCBITHROMY IPOIIEC]; BUKOPUCTOBYBATH 1HHOBAIIT y TipodeciitHiit
JISITEHOCTI; 3aCTOCOBYBATH PI3HOMAHITHI MIAXOAM 10 PO3B’sI3aHHS MPOOJIEM
y TI€IaroTivHIN JiSITEHOCTI.

5. IlporpamHi pe3yibTaTH HABYAHHS




3M1ACHIOBATH YCHY Ta MUCHhMOBY KOMYHIKAIIO JIEPKABHOIO Ta 1HO3EMHOIO
MOBaMH 3 YYHSIMH, KOJIETaMH, MPeCTaBHUKAMHU 1HIIUX MpodeciiHuX rpy,
KyJbTYp 1 pemiriii, mnpuOIYHUKaMH Pi3HUX MOJITUYHUX MOTJIAIIB TOIIO IS
BUpIIICHHA 3aBJaHb Yy HaBUajbHIM, TNO3aHAaBUaJIbHINA 1 mpodeciiiHiii
TISUTBHOCTI.

3HaTH HOPMH YKpaiHChKOI Ta 1HO3EMHOI JITepaTypHOi MOBH, MPHUHIIUIIY,
TEXHOJIOT1i 1 MPUHOMH CTBOPEHHS YCHHX 1 IHUCBMOBHUX TEKCTIB PI3HHUX
YKaHPIB 1 CTWJIIB; BMITH aHaII3yBaTH CTPYKTYpPHI OJIMHMII yKPaiHChKOi Ta
1HO3€MHOI MOBH, BU3HAYaTH IXHIO B3a€EMOJIII0; XapaKTEpU3yBaTH MOBHI
SBMILA 1 TPOLIECH, 1110 IX 3yMOBJIIOIOTh; 3aCTOCOBYBATH 11l 3HAHHS 1 BMIHHS Y
npodeciiHiil  MISUTbHOCTI BYUTENIS 1HO3EMHOI MOBH Ta 3apyODKHOI
JiTEpaTypHu.

3HaTH ¥ pO3yMITH CUCTEMY MOBH, KyJIbTYpY KpaiHH, MOBa SIKOi BUBYAETHCA,
(yHKII0HATBHI OCOOJIMBOCTI, CTpaTerii KOMyHiKalli, MOBHI Ta M03aMOBHI
3aco0M BUPA3HOCTI MOBJICHHS;, BMITH 3aCTOCOBYBATH Il 3HAHHA s
dbopMyBaHHS B Y4YHIB 3JaTHOCTI JO B3a€EMOPO3YMIHHS, MI)KOCOOMCTICHOT
B3a€MO/I1i Y HaBYaJIbHIN 1 HO3aHABYAIbHIN A1SUIBHOCTI.

Bi1bHO BOJIOIITH 1HO3EMHOIO MOBOIO B YCHIH 1 MUCBMOBIHM (hopMax, y pi3HUX
KAHPOBO-CTUJILOBUX PI3HOBUIAX 1 PETICTPAX CHUIKYBaHHS JJI PO3B’sI3aHHS
KOMYHIKQTUBHUX 3aBJaHb Y >KUTTEBUX CUTYalllsX, HaBUaJbHIN, HAyKOBO-
JOCIITHUIIBbKIN, mpodeciiHii AISUTBHOCTI Ta PO3BUTKY I1HIIOMOBHOI
KOMYHIKaTHUBHOI 1 MIDKKYJIbTYPHOI KOMIIETEHTHOCTEH B YUHIB.
3acTocOByBaTH MDKIIPEAMETHI 3B’A3KM Ta IHTETPAIlil0 3MICTy pI3HUX
OCBITHIX Taly3eil, HaBUYaJIbHUX TMPEAMETIB (IHTETPOBAHUX KYPCIB);
BUKOPUCTOBYBAaTH MOBHUM, MOBJICHHEBHM Ta KyJIbTYPHUU JOCBIA YUHIB Mij
Yac MiATOTOBKH Ta MPOBEACHHS HaBUAJIBHUX 3aHATH A (DOPMYBaHHS B HUX
pPO3yMIHHSI MNPUPOJHUX 3B SA3KIB PI3HUX MPOILECIB, YMIHHS BHpPIIIYBaTH
MpaKTUYHI 3aBJaHHS, L]0 BUMAaralroThb CHUHTE3y 3HaHb 3 PI3HUX OCBITHIX
raimy3ei, poO3BUTKY CHCTEMHOTO MHCIICHHSI.

KpuTndHo ocMuCIIOBaTH OCHOBHI TEOpii, MPUHIUIK, METOH, MOHITTS Ta
KOHLEMNIIi  o0paHOi  OCBITHBOI  CIELIaJbHOCTI/CHenianm3amnii, yMITH
3aCTOCOBYBaTU iX JJIg OpraHi3alli Mpolecy HaBYAHHS, BUXOBAHHS 1
PO3BUTKY y4HIB, ()OPMyBaHHS B HUX YSIBJICHb PO HABUAJIbHUI MpeIMeT Ha
OCHOBI Cy4YaCHUX HAayKOBHUX JOCATHEHb.

3MiiiCHIOBATH  JIIHTBICTMYHUW, JITEPaTypo3HABUMKA Ta  CHCIIaTbHHM
¢bi7m0I0TIYHNN aHaJI3 TEKCTIB PI3HUX CTHIIIB 1 )KaHPIB HIMEI[LKOIO MOBOIO.
3HaTM ¥ pPO3YMITHU OCHOBHI TOHATTA, TEOpii Ta KOHUEMNUli oOpaHoi
¢i70JI0TIYHOT  creniamizaiii, yMITH 3aCTOCOBYBaTH iX Yy mpodeciiiHii
TUSUTBHOCTI.

31aTHICTh BUKOPUCTOBYBaTH B Mpo(eciiiHiil AISIbHOCTI KOHUENTYyallbHi
HAyKOBI Ta NMPAKTUYHI 3HAHHA TPAAMUIIMHUX 1 HOBITHIX TE€OPil, MPUHIIMUIIIB,
HaAnpsIMKIB, METOJIB 1 TEXHOJIOT1H B Tally3dX NEAaroriku, MCUXOJorii Ta
METOJMKN HaBYaHHsI IHO3EMHUX MOB.

31aTHICTh 3A1MCHIOBATH MOPIBHSJIBHUM aHaI3 JUJIOBOiI YKPAiHChKOI MOBH 3




JEKCUYHUMH 1 TPAMAaTHYHUMH OCOOJMBOCTSIMU J17I0BOi HIMEIIPKOT MOBH.
3MaTHICT ~ ONpANbOBYBATH  JIEKCHKO-TPAMaTUYHUM ~ matepial  Ta
3aCTOCOBYBATH HOTO MPH MepeKiIaii TUOBUX A1IOBUX JOKYMEHTIB.
3MaTHICTh aHAMI3yBaTH CTPYKTYPHO-CTHUIIHOBI OCOOJIMBOCTI JIJTOBHUX JIUCTIB
Ta JIOTOBOPIB.

3MaTHICTh  OINEpyBaTH  CIEIIAJBLHOI  JTIJIOBOK  TEPMIHOJIOTIEID IS
HaIlUCaHHS TEKCTIB OMIIAHO-IIJIOBOTO CTHIIIO, a TaKOX IS HIMEIbKO-
YKPaTHCHKOTO Ta YKPaiHCHKO-HIMEIILKOTO TIEpeKIIay.

3MaTHICTh 3aCTOCOBYBATH TMEPEKIafaIlbKi MpUidoMH Ta TpaHchopmallii mpu

nepeKIIajli JIJI0BUX JOKYMEHTIB.
v’ 3hatHicTh 10 OopraHisaiii JiJI0B0i KOMYHIKAITiT.

6. Opranizanisi HABYaHHSA

OO0csr HaBYaIbHOI JUCIUILIIHU

Bun 3anartsa 3arajgpHa KUIBKICTH TOJIUH
JeKIIii 20
CEMIHAPCHKI 3aHATTS 10
camocTiitHa poboTa 60

O3Haky HaBYAILHOI JUCIUILTIHU

Kypc OO0oB’s13K0Ba
Cemectp CreuiaibHICTh (pix HaBYAHHS) . /
BUOIpKOBa
8 014 Cepenns ocBiTa 4 B
(3a mpeIMETHUMH
CHEI1aJTbHOCTSIMH)

TemaTnka HaBYAJIbHOI JUCIIUIUIIHU

KinpkicTs roguu
Tema JICKIII1 | 3aHATTS | CaM.
po0.
Tema 1. Besonderheiten der Sprache des 4 1
offiziellen Verkehrs.
Amtsdeutsch als Existenzform der Sprache.
Stil des o6ffentlichen Verkehrs. 8
Grammatische, orthographische, lexikalische,
stilistische  Besonderheiten der Sprache des
offiziellen Verkehrs.
Tema 2. Dokumente des amtlich-privaten 2 1
Bereichs.
Besonderheiten der Transliteration von Eigennamen 10
und anderen Realien.
Lexikalische Klischees und amtliche Formulierungen
in privaten Unterlagen.
Tema 3. Dokumente des geschéftlichen Bereichs. 2 2
Struktur des Geschiftsbriefes. 3
Orthographische Besonderheiten des geschéftlichen
Briefwechsels.




Anrede-, Abschieds- und Hoflichkeitsformeln.
,,Falsche Freunde* als Verstidndnisproblem.

Tema 4. Sondertypen der Geschiftsbriefe. 2 1
Abwicklung des kommerziellen Angebots und

Auftrags.

Widerruf. Reklamation. 10

Vertrauliche Auskiinfte und finanzielle Mahnungen.
Bonitédtsauskuntft.
Struktur des Kaufvertrags.

Tema 5. Juristische Regelung des geschiiftlichen 2 1
Schriftverkehrs.
Vollmacht als besondere Art des schriftlichen

Auftrags.

Struktur des Arbeitsvertrags.
Struktur des Mietsvertrags.
Griindungsvertrag.

Statut.

10

Tema 6. Bewerbungsunterlagen. 6 4

Lebenslauf.
Bewerbung.

Motivationsschreiben.

Referenzen.

Empfehlungsschreiben. Gutachten.

Bestitigung.

Abiturzeugnis. Anhang zum Abiturzeugnis.

Matrikel.

Diplom. Anhang zum Diplom.

14

3ATAJIOM: | 20 10 60

7. CucreMa OliHIOBAHHSA HABYAJILHOI AUCIHHUILTIHA

3arajbpHa

cHCTEMA
OLIIHIOBAHHS
HaBYaJIbHO1
TUCIHHUIUIIHA

Cucrema OIIHIOBaHHS KypCy BIIOYBA€ThCS 3TIHO 3
KPUTEPISIMU OI[IHIOBaHHS HABYAJIIBHUX JIOCATHEHb CTYJICHTIB,
0 perjamMeHToBaHi B yHiBepcuTeTi: I[lOJOXKEHHsS Tpo
OpraHi3allilo OCBITHBLOI'O IIPOIIECY Ta PO3POOKY OCHOBHHX
JJOKYMEHTIB 3 opragizamii  OCBITHBOIO  OPOIECY V
[IprkapnaTrcbKOMY HAaIllOHAJILHOMY VHIBEPCHUTET] 1IMeH1 Bacuis
Credanuka T1a Ilopsitmok  opradisaiiii  Ta  OPOBEACHHS
OILIHIOBAHHS  VCHIMIHOCTI  3100yBayiB  BHMIIOI  OCBITH
[IprkapnaTcbKOro HAIllOHAJILHOIO VHIBEpCUTETY 1MeH1 Bacuis

Credanuka.
CucreMa KOHTPOJIIO 3HaHb CTY/ICHTIB 3/IIHCHIOETHCS Yepe3:
® IOTOYHUH KOHTpoJdb — (1) ycHe onuTyBaHHS Ha

NPAKTUYHUX  3aHATTAX, (2) TepeBipKy BUKOHAHHS
CTyJICHTAaMU CaMOCTIHHOI POOOTH, SIKI MalTh Ha METI
NEPEeBIPUTH PIBEHb TEOPETUYHUX 3HAaHb 3 Kypcy Ta
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MPaKTUYHUX HABUYOK CTYACHTIB 3 HalHCaHHA Ta
nepexiany opiiiHuX JUCTIB Ta JOKYMEHTIB;
® MiJICYMKOBHUI KOHTPOJIb.

Po3noxia 6aJiB 3a cemecTp:
AynutopHa podora — 40 0axis
IlincymkoBa KoOHTpOJIBLHA podoTa — 10 6auiB

HincymkoBuii NMcbMOBHA KOHTPOJIb — 40 0aniB
Camocriiina po6ora — 10 6aJiB

3aranpHa MakcHMMallbHa cyMa OaliB, sika MPUCBOIOETHCA 3a
Kypc, ctaHoBUTh 100 OamB 1 € cymoro OaniB 3a BUKOHAHHS
MPaKTUYHUX 3aBJaHb, MIJCYMKOBE TECTYBaHHS, CaMOCTIMHY
po0oTy Ta O6anu, OTpMMaHI 3a MiJICYMKOBHI KOHTPOJIb. Jlomyck
70 3aMiKy mependavyae OTPUMAaHHS PEUTHHTOBOI MiJCYMKOBOI
otiHku (MakcumyM S0 GamiB, MiHIMyM 25 GaiiB).

Crynent, sikuil He HaOpaB 25 6aiiB, 70 3aJiKy 3a BIOMICTIO
Nel w©e pomyckaerbecsa. Y TakoMy BHMAIKy IO TOYaTKY
eK3aMEHAIIMHOI cecCli CTYAEHT KOPUCTYETHCS TOBTOPHUM
MpaBOM OTpUMATH JOMYCK Ha CKJIaJaHHsS 3alliKy 3a B1JIOMICTIO
Ne2  Ha  KoHCymbTalliIX  BUKIanada  (mepeckiajgaHHs
OPONYIIEHUX T€M, BUKOHAHHSI 1HAMBIAYaJbHUX 3aB/IaHb).

Bumorn no
IMACHbMOBUX
pooiT

[lepenbauenunii OMH MUCHbMOBHM MiICYMKOBHI KOHTPOJIbHUIM
TecT (MakcumyM 10 GaiB).

3pa3ok TeCTOBHUX 3aB/IaHb
3aBnannsa 1

Thema: Handelskorrespondenz

Bitte kreuzen Sie die richtige Losung an. (Es ist nur eine Losung
richtig)

Welche Abkiirzung dient dazu, kenntlich zu machen, dass
der Unterschreibende eine Handlungsvollmacht

besitzt?

a) Bcc

b) P.S.

C) ppa.

d) c/o

2 Welcher Briefanfang ist falsch? ,,Sehr geehrte Frau
Gesner,...*

a) ich beziehe mich auf obige Bestellung vom 20. August

b) wir bestdtigen Ihren Auftrag vom 28. August




c) unter Bezugnahme auf Ihre Anfrage vom 20. August mochten
wir Ihnen mitteilen, dass ...

d) beste Danksagung fiir Thre Bestellung vom 20. August

3 Wie nennt man die einem Brief zuséitzlich beigefiigten
Papiere?

a) Zulagen

b) Zutaten

¢) Anlagen

d) Ablagen

4 Wo steckt der Fehler? ,,Unsere Zahlungsbedingungen
lauten: ...«

a) Bei Erstauftrag Barzahlung bei Auftragserteilung

b) Zahlung innerhalb 30 Tagen nach Rechnungsdatum

c¢) Kasse gegen Dokumente

d) Zahlung bei Erhalt der Ware gegen Riicknahme

5 Was kann man mit einem Auftrag nicht machen?

a) ihn erteilen

b) ihn stornieren

¢) ihn widerrufen

d) ihn unterbreiten

6 Wenn die Lieferung einer Ware nicht in der gesetzten
Frist erfolgt, spricht man von ...

a) einem ,,Lieferungsverzug®.

b) einer ,,Nachlieferung®.

¢) einer ,,Lieferantenverspitung®.

d) einem ,,Lieferriickzug*.

7 Wie nennt man das Dokument, im dem ein Aussteller eine
zweite Person/Institution damit beauftragt,

eine bestimmte Summe an den Besitzer des Dokuments
auszuzahlen.

a) Tratte

b) Trust

c¢) Tranche

d) Trasse

8 In welchem Satz wird ein falsches Verb verwendet?

a) ,,Die Container sind von unserem Werk in Stuttgart heute an
Sie abgegangen.*

b) ,,.Die von Thnen bestellten Waren sind am 17.09 verladen
worden.*

c) ,,Der Spediteur teilte uns mit, dass die Teile morgen Abend
bei Ihnen eingeliefert werden.*

d) ,,Die Fracht wurde heute der American Airlines Cargo zum
Weitertransport ibergeben.

9 Welche Ergianzung ist richtig? ,,Die Versandkosten ... des
Bestellers.




a) gehen zu Lasten

b) tibernimmt die Last
c) tragen die Belastung
d) sind ein Laster

10 Was ist ein Kollo?
a) Ein Frachtstiick

b) Ein Zahlungspapier
¢) Ein Rundschreiben
d) Ein Freiexemplar

3aBaannsga 2

Thema: Handelskorrespondenz

Bitte kreuzen Sie die richtige Losung an. (Es ist nur eine Losung
richtig

1 ,,Den Katalog mit unserer neuen Kollektion senden wir
Ihnen mit ... Post.*

a) spezialer

b) abgesonderter

C) getrennter

d) sonderlicher

2 ,,Wir wiren an einer ... Geschéiftsbeziehung interessiert.«
a) dauerhaften

b) bedauerten

¢) bedauerlichen

d) andauernden

3 ,,Die Ubersicht iiber unsere Produktpalette erhielten Sie
bereits in unserem ... Schreiben vom

16.07.2003.¢

a) ausgefiihrten

b) ausfiihrlichen

c) gefiihrten

d) abgefiihrten

4 ,,Wir ... Thnen folgendes Angebot.*

a) unterbreiten

b) verstellen

c) verbreitern

d) unterstellen

5 ,,Zur Einholung der Importlizenzen ....*

a) halten wir Ihnen gerne zu lhren Diensten.

b) stehen wir gerne auf.

¢) stehen wir Thnen gerne zu Verfiigung.

d) halten wir uns jederzeit in Bereitschaft.

6 ,,Wir versprechen eine .... Ausfithrung des Auftrags.“
a) piinktliche und sorgenhaltige

b) pompose und sorgenvolle




c¢) prompte und sorgfiltige

d) prunkvolle und sorgenfreie

7 ,,Es wird eine Zahlung ... Scheck erbeten.“

a) pro

b) auf

c)in

d) per

8 ,,Es handelt sich hierbei um ein... Angebot.*

a) unverbindliches

b) unverbundenes

¢) umgebundenes

d) ungebundenes

9 ,,Die Zustellung der Ware ... innerhalb von 4 — 5
Arbeitstagen.*

a) kommt

b) erfolgt

c) liefert

d) passiert

10 Die Sendung ist gestern ... bei uns eingetroffen.

a) wohlbehalten

b) in wohligem Zustand

¢) wohlgestaltet

d) in Wohlstand

3aBaannsa 3

Bitte kreuzen Sie die richtige Losung an. (Es ist nur eine Losung
richtig)

1.,,.Wir ... uns das Recht ..., Sie fiir eventuelle Ausfille
haftbar zu machen.*

a) behalten .... vor

b) stellen ... vor

¢) halten ... ein

d) fordern ....ein

2 Welcher Satz ist falsch ?

a) Ihr Lieferungsverzug bringt uns in eine schwierige Lage
b) Durch die Lieferungsverzégerung sind wir in eine schwierige
Lage geraten

c) Die Lieferriickstinde konnen in der gesetzten Frist nicht
mehr aufgeholt werden.

d) Durch Thre Lieferungsverrechnung ist uns ein gro3er Schaden
entstanden.

3, Wir haben laufend ... an hochwertigen Strickjacken.*
a) eine Sucht nach

b) ein Bediirfnis nach

c) Bedarf an

d) eine Bendtigung an




4 ,,Die Preise fiir die bestellte Ware verstehen sich ... .*
a) ab Werk

b) werktags

c) am Werk

d) vom Werk aus

5 Wie nennt man den festgesetzten Zeitraum oder Termin ,
die ein Auftraggeber einem Auftragnehmer

gibt, um eine versidumte (noch nicht erbrachte) Leistung
nachzuholen?

a) Nachfrist

b) Endlinie

¢) Endtermin

d) Nachtfrost

6 ,,Bei der Uberpriifung der Sendung mussten wir ... , dass
ein Groflteil der gelieferten Ware

beschadigt ist*

a) bemerken

b) sehen

c) feststellen

d) erkennen

7 Ein unzufriedener Kiufer schreibt an seinen Lieferanten:
“ Wir miissen Ihnen leider mitteilen, dass Ihre

letzte Sendung nicht zu unserer Zufriedenheit ... ist.*
a) angekommen

b) ausgefallen

C) eingegangen

d) abgeliefert

8 Was bedeutet die Abkiirzung ,,b.w.*

a) bitte weiterlesen

b) bitte weiterreichen

c) bitte wenden

d) bitte wechseln

9 Wie heif}t es richtig? ..... konnen wir Thnen folgende
Firmen nennen.*

a) Als Referenten

b) Als Referate

c) Als Referenzen

d) Als Referenden

10 ,,.Da die Ware nicht innerhalb der in unserem
Mahnschreiben gesetzten Frist geliefert wurde, sehen
wir uns gezwungen, unseren Bedarf ..... zu decken®

a) anderseitig

b) mit anderem

¢) von anderen

d) anderweitig




CeMiHapchKi
3aHATTSI

OuiHIOETHCS BIABIAYBAHICTh YCIX 5 3aHATh YIPOJIOBK CEMECTPY
3a 5-6anpHoI0 mikanor. Cyma OaiiB, OTpUMaHUX CTYJIEHTOM 3a
MPAKTUYHI 3aHATTS, PO3PAXOBYETHCS IUIAXOM JI0aBaHHs OaiB,
OTPUMaHMUX Ha MPAKTUYHHUX 3aHATTAX 3 BarOBUM KOE(]IlliEHTOM
S.

MakcumanbHa KUTBKICTh 50 0ajiB po3paxoBYEThCS SIK CEPEIHE
apuMeTHYHE  YCiX TNPaKTHYHUX 3aHATh 3  BAaroBUM
KoedirieHToM 5.

YMmoBH
JIOTYCKY 10
T1JICYMKOBOTO
KOHTPOJTIO

[Ipy BuUCTaBIEHHI PEUTHHTOBOrO MIJCYMKOBOTO Oairy
000B’S3KOBO BpPAaxOBY€TbCS AaKTHUBHICTh CTYJAEHTAa MiJ Yac
CEMIHAPChKUX 3aHATh; MPUCYTHICTh CTYyACHTA Ha 3aHATTAX (Y
TOMY YHUCJi Ha JIEKIIHHUX), TPOMYCKU 3aHATh 0€3 MOBaKHUX
MPUYHMH, a TAKOX PE3yJbTaTH BiIMPAIIOBaHHS MPOMYIICHUX 3
MMOBAXHUX MPUYUH 3aHATh.

IIpu BHCTaBIIEHHI TONYCKY A0 3amiky (MakcumyM S50 OaniB)
BpPaxOBYIOTbCSl HaBYaJIbHI JIOCATHEHHSI CTyACHTIB (Oayn),
HaOpaHI Ha IOTOYHOMY ONUTYBaHHI TijJ] 4Yac KOHTAKTHUX
(aymuroprnx) rtomuH (40 GamiB) Ta Oayn, OTpHMaHiI 3a
OTIpallfOBaHHs HABYAJIBHOIO Marepialdy MiJ 4Yac CaMOCTIHHOI
pobotu crynenta (10 6amiB), 1m0 KOHTPOIIOETHCS MPOTITOM
THKHS KOHTPOJIt0 camocTiiiHoi pobotu (KCP).

[TincymKoBHiA
KOHTPOJIb

dopmMa MiICyMKOBOTO KOHTPOJIIO — 3aJIiK.

[TimcymMKOBHIA KOHTPOJIb Tiepeadayac:
1. IizcymMxoBa KOHTpOJIbHA podora podora (Tect),
OLIIHIOETbCA y MakcumyMm 10 OGamiB (mo 1 Oamy 3a KOXHY
BIJIMOBI/Ib), MIHIMYM 3 Oanu; Mae popMar TECTOBUX 3aBJaHb Ha
BHU3HAYCHI MUTAHHS MPOTPAMOBOTO TEOPETUYHOTO MaTepialy.
2. InauBinyanbHe 3aBIaHHS, sSKe rependoadac : 1) BUKOHAHHS
NepeKyaay BU3HAUYCHUX HABYAIBHOIO MPOTPAMOI0 JOKYMEHTIB;
2) HanMcaHHs aBTOO10rpadii, pe3roMe, MOTUBAIIIITHOTO JINCTA Ta
3asBKM  (Ha ~ HABYaHHSA; Ha  poboue  Micle  TpH
IpareBIalTyBaHH1), PI3HUX BUIIB PEKOMEHIAIIHHUX JIUCTIB Ta
1HIIUX BUIB J1JIOBUX JIMCTIB.

[HmuBigyansHe 3aBAaHHS OIHIOETHCA MakcuMyMm y 40

OaiiB, MiHIMYM — y 22 Ganu.

Crynent, skuii He HabOpaB 25 6amiB 3a BigomicTio Nel,
KOPHUCTY€ETbCS MPaBOM MEPECKIalaHHs ICIUTY 32 BIJOMICTIO
No2.

8. IHoiTHKka HABYAJIBLHOI AUCHHUILIIHA

CryaeHT MoBUHEH NOOPOCOBICHO IOTYBAaTHUCA 1O YCIX BHUAIB MOTOYHOIO Ta
M1JICYMKOBOTO KOHTPOJIIO, JOTPUMYBATHCS TTPABUJI aKaJIeMIdYHOT TOOPOUYECHOCTI.

AxajieMiuyHa JJ0OPOUYECHICTD:

CrnmcyBaHHsS Ta Tulariat, a TaKOXX KOPHUCTYBAaHHS MOOUTBHHM TelehOoHOM,
IJIAHIIETOM YHM IHIMAMHA MOOUIBHMMHM TPUCTPOSIMHM MMiJI Yac OMUTYBaHHS,




BHKOHAHHS TMCHMOBOTO 3aBJaHHS YW TECTyBaHHS € HEJONYCTUMHUMH Ta
NPU3BOJATh 10 HE3apaxyBaHHS pe3yJbTaTiB YW HECKIAJaHHS TECTYBaHHS
BianoBigHO 10 [los1okeHHs mpo 3aro0Iiragds akaJIeMIYHOMY IUIariaTy Ta 1HIIUM
MOPYIIECHHIM aKaJeMIYHOI JOOPOUYECHOCT] YV HABYAILHINA Ta HAYKOBO-IOCIIIHIN
po0OoTi 31m00yBauiB  OocBITH [IpHKApIaTCHLKOro HAIOHAJILHOTO VHIBEPCUTETY
imeri  Bacwims  Credanumka T1a [Ipouenypu 3a0e3nedeHHs  OOTPUMAHHS
aKaJIEMIYHOI JOOPOYECHOCTI.

BiiBigyBaHHs 3aHATH:

[Ipy BHUCTaBIEHHI PEUTUHIOBOIO IJCYMKOBOTO 0aimy 00OB’A3KOBO
BpPaxOBYETHCS MPUCYTHICTh CTYJCHTA HA 3aHATTAX (Y TOMY YUCI1 Ha JICKIIHHUX),
MPOITYCKH Ta CITI3HEHHS 0€3 MOBaXKHOI MPUYNHH, 1110 TiependadeHo [1onoxeHHsIM
PO _OPraHi3ailil0 OCBITHLOTO MPOIECY Ta PO3POOKY OCHOBHUX JIOKYMEHTIB 3
opragizamii  ocBITHROro mporecy Vv IlpukapnarcbKOMy  HalllOHAJILHOMY
yHiBepcuteTi iMeHl Bacuisg Credanuka. CTyaeHTH MalOTh MOXKJIUBICTD
BIIMPAIIOBATH 3aHATTA, K1 OyJIO MPOMYIIEHO 3 MOBAXKHUX MPUYMH, a TAKOX
OTpUMATH pO3’SCHEHHS THUTaHb, 3 SKUMH BUHUKIA TPYAHOIIl Yy TIPOIECi
HNIATOTOBKH JI0 CEMIHApPChbKUX 3aHATHh 1 MUCBMOBHUX POOIT, HA KOHCYJIbTALISAX
BUKJIaa4a.

HapuanHs 3a iHAMBIIYadIbHUM rpadikoM:

CryaeHTH, KOTpl HaBUAIOTHCS 32 1HAMBIAYaTbHUM TpadikoM, OnmpaiboByIOTh
YaCTUHY TEOPETUYHOTO MaTepially CaMOCTIMHO 3 000B’SI3KOBUM MPOXOHKCHHIM
yCiX TecTyBaHb B CHCTEeMI JWCTaHIiiiHOoro HaBuanHs O-learn.pnu.edu.ua Ta
BUKOHAHHSM YCiX 3aBAaHb BIATIOBIIHO J0 1HAWBIAyalbHOTO Tpadiky HaBYAHHS,
CKJIQZICHOTO Ta TOTO/KCHOTO 3 BWKJIQJaueM Ha T0YaTKy CEMECTPY. YMOBH
HAaBYaHHS 32 IHJMBIAyaJdbHUM rpadikoM periiaMeHTyroThes [10J0KeHHAM Ipo
IOPSIIOK HaBYaHHs 37100yBayiB BHUIIOI OCBITH 34 1HAMBLIVAJILHUM IpadikoM VY
[IpukaprarcbKoMy HalllOHAJILHOMY VHIBepcHuTeTl IMeH1 Bacuis Credanuka.

Ilepe3apaxyBaHHs OCBITHIX KOMITOHCHT:.

[Ipouenypy mepe3apaxyBaHHS YHOPMOBAHO [lOJIOKEHHSIM TMPO  MOPSAOK
BU3HAHHS PpE3YJbTATIB HABYaHHS Ta JIKBLIAIUl akKaAeMIYHOI pI3HHII Ta
[TonoKEHHSIM IIPO aKaJAeMIYHyY MOOUIbHICTh YVYAaCHHKIB OCBITHBOI'O IIPOLIECY
[IpuKapnaTCcbKOro HallOHAJIBLHOTO YHIBepcuteTy iMeH1 Bacwmist Credanunka

HedopmannHa ocBita:

[Topsimok mepesapaxyBaHHS pe3yJbTaTiB He(opMaabHOI OCBITM B MeEXKax
Kypcy (Hampukiaa, pe3yiabTaTh MPOXOMKEHHS KypCiB 3 JIHTBICTUKHM Ha
wiatdopmax Coursera, Udemy, HasBHICTH cepTU(IKATIB, KOTPI MiATBEPIKYIOTh
MPOXO/KEHHS  BIAMOBIAHUMX MpodeciiHUX KypciB / TPEHIHTIB, TOUIO)
pernameHTyeThes [1010KeHHAM PO BU3HAHHS PE3YIbTaTiB HAaBYAHHS, 3100YTHX
nuigxoM  HedopmanbHOi  ocBiTH, B IlpukapnarcbkoMy Hal[lOHAJIEHOMY
yHiBepcuTeTi iMeH1 Bacung Credanuka.
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[ToBTOpHE BUBYEHHS TUCIUILIIHU:

Crynent, skuii He HaOpaB 50 OainiB 3a BimomicTio Ne3, HampaBis€TbCA Ha
NPOXO/DKEHHA Kypcy BApPyre BIANOBIAHO 10 [loJ0XKeHHS Mpo  TMOpSJIOK
IIOBTOPHOI'0 BHUBYEHHS HaByaJlpHuMX gucimmuiig (kpeantis ECTS) B yMoBax
ECTS a6o BiipaxoBy€eTbCs 3 HABYAIBHOTO 3aKJIATYy.

HamnpukiHii Kypcy CTyACHTH MalTh MOXJIMBICTh HaJaTH BIATYKH Ta
IPOMO3MUINT I[OJ0 SAKOCTI BHMKJIAaJaHHSA JUCUUILIIHA Ha caiiti https://d-
learn.pnu.edu.ua.
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